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CONVITE

CONSULTA PREVIA — Aquisicio de Servicos — Execucio da Agenda Cultural do
Municipio de Estarreja (ACME) — CPEV_S_007/2020

1. Entidade Adjudicante

1.1. O presente procedimento é promovido pela entidade publica adjudicante, Municipio de
Estarreja, com o NIF 501 190 082.

1.2. A sede da entidade adjudicante é na Praca Francisco Barbosa, 3864-001 Estarreja, e com
os seguintes contactos, para efeitos do presente procedimento:

Telefone: +351 234 840 600;
Correio eletréonico: geral @cm-estarreja.pt e aprovisionamento@cm-estarreja.pt

Website oficial: www.cm-estarreja.pt

1.3. Os Servicos Administrativos, da entidade adjudicante, tém o seguinte horario de
funcionamento - 9.00 as 17.00 horas, todos os dias tteis, excluindo sdbados, domingos e
feriados.

1.4. Os interessados e concorrentes devem dirigir todas as suas comunicacoes e notificacoes
entre a entidade adjudicante e os interessados, na fase de formacdo do contrato,
preferencialmente através da plataforma eletronica e através de correio eletronico, nos termos
do disposto nos artigos 467° a 469° do Codigo dos Contratos Publicos (doravante designado
CCP), republicado pelo Anexo III ao Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto.

2. Objeto da consulta

2.1. O presente procedimento compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no
ambito do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Execucdo da Agenda
Cultural do Municipio de Estarreja, doravante designado por ACME, nos termos do Codigo dos
Contratos Publicos (doravante designado abreviadamente por CCP),

2.2.  As especificacbes técnicas, objeto do presente contrato acresce, para além do previsto na
Parte I — Clausulas Gerais, as que constam da Parte II — Clausulas Técnicas, do presente Caderno
de Encargos (doravante designado CE).

2.3. Atento ao disposto nos nimeros anteriores, o prestador de servigos obriga-se 4 execuc¢ao
dos servigos, de acordo com os termos previstos no respetivo caderno de encargos (doravante
designado CE) e na proposta adjudicada.

2.4. A presente aquisicao de servicos, objeto do presente Procedimento, tem a referéncia de
CPV (Classificacao Estatistica de Produtos por Atividade), é a seguinte: Vocabulario
principal_79810000-5 — Servicos de Impressao.

3. Orgio que tomou a decisio de contratar

A decisdo de contratar foi tomada por despacho da Vereadora na Area da Cultura e Eventos,
Isabel Maria Conceicao Simdes Pinto, Dr.4, exarado na Informacao de Inicio de Procedimento
n.° 104/IIP/2020, datada de quatro de dezembro, no uso de competéncias que lhe foram
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delegadas por despacho n® 206/GAP/2017, de 19 de outubro, do senhor Presidente de Camara,
conjugado com o constante no artigo 109.° do Coédigo dos Contratos Publicos (doravante
designado CCP), republicado pelo Anexo III ao Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto e em
consonancia com o determinado na alinea a) do n° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n° 197/99, de
8 de junho, aplicavel por forca do constante na alinea f) do n° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n°
18/2008, de 29 de janeiro e do disposto no artigo 36.° do CCP.

4. Fundamento da escolha do Consulta Prévia

A escolha do procedimento de consulta prévia a pelo menos trés entidades para a formacao do
presente contrato puablico, baseia-se estritamente em critérios de valor, nomeadamente em
funcdo do valor base estimado, o qual é de 25.956,00 € (vinte e cinco mil novecentos e
cinquenta e seis euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
Pelo estipulado na alinea c) do n°1 do artigo 20.° do CCP, a consulta prévia permite a celebracao
de contratos de locacao ou de aquisicao de bens e servicos de valor inferior a 75.000,00€.

5. Juari do procedimento e competéncia

5.1. O procedimento é conduzido pelo Jiri, designado por despacho da Vereadora na Area da
Cultura e Eventos, Isabel Maria Conceicdo Simoes Pinto, Dr.4, referido no ponto 3. do presente
Convite, composto, em nimero impar, com trés membros efetivos, um dos quais presidira, e dois
suplentes.

5.2. Para além das competéncias do juri referidas nas alineas a) a d) do n.° 1 do artigo 69.° do
Codigo dos Contratos Publicos, cabem ainda ao juri, & luz do n.° 2 do mesmo artigo, as
competéncias que lhe foram delegadas pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar nao
lhe podendo este, porém, delegar a competéncia para a decisao de adjudicacio.

5.3. Ao juri do procedimento compete praticar todos os atos e realizar todas as diligéncias
relacionadas com o presente procedimento cuja competéncia nao seja cometida ao o6rgao
competente para a decisao de contratar, nomeadamente a prestacdo de esclarecimentos
necessarios a boa compreensao e interpretacio das pecas de concurso, a abertura das propostas,
a avaliagdo das propostas, a realizacdo da audiéncia prévia dos interessados e a elaboracao dos
respetivos relatorios de anéalise.

5.4. O juri pode ser assessorado por pessoas ou entidades tecnicamente qualificadas em
relacdo a qualquer aspeto que possa relevar no ambito do presente procedimento, sem que, no
entanto, essas pessoas ou entidades possam ter direito de voto.

6. Orgiao competente para prestar esclarecimentos

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensio e interpretacao das pecas do procedimento
sao da competéncia do Jari do Procedimento, conforme designado por despacho superior,
referido no ponto 3 do presente Convite, nos termos do disposto no n° 2 do artigo 69.° do CCP, e
poderdo ser solicitados, durante o primeiro terco do prazo fixado para apresentacdo das
propostas, através da plataforma eletronica de contratacdo publica: http://www.acingov.pt/,
conforme disposto no n° 1 do artigo 50.° do CCP.
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7. Preco Base e indicacao do preco

7.1. Pela execugdo de servicos, objeto do presente procedimento, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do respetivo Caderno de Encargos, a entidade adjudicante dispoe-se a
pagar os precos unitarios constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA, a taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

7.2. O somatoério dos precos unitarios multiplicados pelas quantidades efetivas, ndo pode, em
qualquer caso, ser superior a 25.956,00 € (vinte e cinco mil novecentos e cinquenta e seis
euros), acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

7.3. De atender, que preco base referente a prestacao de servigos que constituem o seu objeto, e
para os efeitos decorrentes do disposto no artigo 47.° do CCP, é o valor maximo estimado
para a prestacdo de servicos efetivamente prestados, sendo que s6 serd pago o valor
correspondente ao servico efetivamente prestado.

7.4. A formacdo do preco base, no cumprimento do disposto no artigo 47.° do CCP, teve por
base Consulta Preliminar ao Mercado efetuada ao abrigo do previsto no artigo 35.°-A do CCP —
Anexo IV

7.5. Todos os precos deverdo ser expressos em euros, em algarismos e nao incluirdo o IVA,
devendo o concorrente indicar a respetiva taxa legal aplicavel deste imposto. Quando os precos
sejam indicados também por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem sobre os
indicados em algarismo.

7.6. Os precos propostos nao devem incluir o IVA, devendo a proposta mencionar que aos
precos indicados acresce esse imposto, mencionando-se o respetivo montante e a taxa legal
aplicavel, sendo que, no caso da falta desta mencao, se entende que os precos apresentados nao
incluem o IVA.

7.7. Sempre que nas propostas sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os precos parciais, unitarios ou nao, mais
decompostos.

7.8. Os precos totais apresentados terdo um maximo de 2 (duas) casas decimais e os precos
unitarios terao um méximo de 3 (trés) casas decimais.

8. Prazo de execucao da prestacao de servicos

8.1. A presente prestacdo de servigos tera inicio apds notificacdo de adjudicacdo e/ou
assinatura do contrato (caso seja aplicavel).

8.2. O contrato mantem-se em vigor pelo prazo de 12 (doze) meses, considerando-se
automaticamente renovado, por iguais periodos, se ndo for oportunamente denunciado por
quaisquer das partes, com um periodo minimo de 60 (sessenta) dias e sem obrigacdo de
indemnizar.

8.3. O contrato podera ser renovado por iguais periodos, até ao limite maximo de 36 (trinta e
seis) meses, sem prejuizo das obrigagoes acessorias que devam perdurar para além da cessacao
do contrato, contemplando as 9 (nove) tiragens referidas no ponto 2.2 do presente CE.

8.4. O contrato mantém-se em vigor até a conclusao da prestacdo da globalidade dos servigos
em conformidade com os respetivos termos e condicOes previstos na Parte II — Clausulas
Técnicas deste Caderno de Encargos, sem prejuizo das obrigacGes acessérias que devam
perdurar para além da cessac¢do do contrato.

| — Pé4gina 4 de 14
N CONVITE



Execugao da Agenda Cultural do Municipio de Estarreja —
Aquisic¢ao de Servicos

_m
- m

ESTARREJA

8.5. A entidade adjudicataria obriga-se a concluir a execucdo do pretendido, conforme
metodologia, especificacoes técnicas e condicoes previstas no Parte II — Clausulas Técnicas,
deste Caderno de Encargos e de acordo com o programa de trabalhos apresentado em proposta
adjudicada.

9. Consulta e Fornecimento das Pecas Procedimentais

9.1 O processo do procedimento € atento o disposto nos arts. 38.9; 40.°,n.%°s 1, al. b), e 2; 42.% ¢
115.° do CCP, constituido pelo convite a apresentacdo de propostas e pelo CE, bem como pela
demais documentacdo que dele faca parte integrante.

9.2 A entidade adjudicante disponibiliza na Plataforma Eletronica de Contratagdo Publica
acinGov de forma livre, completa e gratuita as pecas do procedimento, a partir da data de
publicacdo do antincio no Diario da Reptblica.

9.3 A (PECP) acinGov, esta acessivel no sitio eletronico: http://www.acingov.pt disponibilizada
pela empresa ACIN iCloud Solutions, Lda.

9.4 O acesso a referida plataforma eletrénica é gratuito e permite efetuar a consulta, o
download das pecas do procedimento bem como apresentar a proposta.

9.5 O acesso as pecas procedimentais, através da plataforma referida no namero anterior,
implica a prévia adesdo do interessado a mesma, que devera ser realizada através do Servico de
Apoio ao Cliente da empresa ACIN, através do telefone n® 707 451 451, entidade que gere o
dominio http://www.acingov.pt/ e que é totalmente responsavel pela disponibilizacdo dos
elementos necessarios e auxilio na credenciacio dos interessados.

9.6 Para concluir o registo devera seguir os passos do formulario, e no final enviar a
documentacao solicitada para a ACIN. Verifique mais informacoes detalhadas sobre os
Fornecedores em http://www.acingov.pt/, ou contacte o Servico de Gestdo de Clientes da
empresa ACIN através do ntimero 707 451 451.

9.7 Todas as comunicacoes e notificagoes entre a entidade adjudicante, o Juri do procedimento
e os interessados, na fase de formacao do contrato, serdo efetuadas, preferencialmente através da
plataforma eletrénica, nos termos do disposto nos arts. 467° a 469° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

9.8 Sem prejuizo do referido no ponto 9.2 o processo de concurso encontra-se patente na
Divisdo Econdémica e Financeira — Subunidade de Aprovisionamento e Contratacdo Publica do
Municipio de Estarreja, no Edificio dos Pacos do Concelho, Praga Francisco Barbosa 3864-001
Estarreja, telefone 234 840 600, onde pode ser consultado, entre as 9 horas e as 17 horas, a
partir da data de publicacdo do antincio no Didrio da Reptublica e até ao termo do prazo fixado
para apresentacdo das propostas.

10. Prazo de Entrega da Proposta

10.1 A data limite de entrega das propostas é até as 17h:0om do 12° dia, a contar da data de
notificacao do convite (data e hora mencionadas na referida plataforma), em que a contagem
dos 12 (doze) dias serdo seguidos incluindo sabados, domingos e feriados. De ressalvar que,
sendo o términus do prazo de apresentacdo de propostas coincidente com os dias ndo uteis
(sdbados, domingos e feriados), 0 mesmo passara para o dia ttil seguinte.

10.2 A apresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada de
forma eletrénica, através da plataforma eletrénica de compras publicas, AcinGov, no endereco:
http://www.acingov.pt/.
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10.3 Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente todos os documentos que associarem a
proposta, mediante a utilizacao de certificados de assinatura eletrénica qualificada, nos termos
do art.® 54.° da Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto, sob pena de exclusao da proposta.

10.4 Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua funcéao e

poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma eletronica um
documento eletronico oficial indicando o poder de representacgao e a assinatura do assinante

10.5 Os concorrentes deverdo prever o tempo necessario para a inser¢do das propostas e
documentos, bem como para a sua assinatura eletrénica, em funcao do tipo de internet de que
dispoem, uma vez que todo esse processo s6 serd permitido até a hora fixada no ponto 10.1. do
presente Convite.

11. Esclarecimentos, retificacoes e alteracoes das pecas do procedimento

11.1  Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacao do presente
Programa do Procedimento, Caderno de Encargos e respetivos anexos, bem como lista que
identifique, expressa e inequivocamente, os erros e omissoes detetados, nos termos do n.° 2 do
artigo 50.° do CCP, devem ser colocados na plataforma eletrénica acinGov, indicada no ponto
5.1, com endereco http://www.acingov.pt/, no primeiro terco do prazo fixado para
apresentacao das propostas.

11.2 Consideram-se erros e omissoes das pecas do procedimento os que digam respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestagGes estritamente necessarias a integral execucio
do objeto do contrato a celebrar;

¢) Condicoes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado
nao considere exequiveis;

d) Erros e omissbes do projeto de execucao que nao se incluam nas alineas anteriores.

11.3 A lista a apresentar ao 6rgao competente para a decisdo de contratar deve identificar,
expressa e inequivocamente, os erros ou omissdes do Caderno de Encargos detetados, com
excecao daqueles que por eles apenas pudessem ser detetados na fase de execucdo do contrato,
atuando com a diligéncia objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.

11.4 O incumprimento do dever a que se referem os ntimeros anteriores tem as consequéncias
previstas nos n.os 3 e 4 do artigo 378.°do CCP.

11.5 Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentaciao das
propostas, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se os pedidos de
esclarecimentos e sobre os erros e as omissoes identificados pelos interessados, considerando-se
rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, nao sejam por ele expressamente aceites.

11.6 O 6rgao competente para a decisao de contratar deve identificar os termos do suprimento
de cada um dos erros ou das omissoes aceites.

11.7 Independentemente do disposto nos ntimeros anteriores, o 6rgao competente para a
decisao de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissées das pecas
do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.° 5.2.5, ou
até ao final do prazo de entrega das propostas, devendo, neste caso, atender-se ao disposto no
artigo 64.° do CCP, para efeitos de prorrogacio do prazo fixado para a apresentagio das
propostas.
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11.8 Os esclarecimentos, as retificacoes e as listas com a identificacdo dos erros e omissoes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na (PECP) acinGov utilizada pela
entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para
consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente notificados
desse facto.

11.9 Os esclarecimentos e as retificacbes fazem parte integrante das pecas do procedimento a
que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

12. Documentos que instruem a proposta

12.1  Na proposta o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e indica as condi¢des
em que se dispoe a fazé-lo.

12.2 A proposta devera ser elaborada de acordo com o Anexo II e acompanhada,
obrigatoriamente, pelos seguintes elementos:

a) Declaragido emitida conforme modelo constante do Anexo I ao CCP, republicado pelo
Anexo IIT ao Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto e que se encontra em Anexo
I a este Convite — declaragdo de “aceitacao de contetido de Caderno de Encargos” a
qual devera ser acompanhada da Certidao de Registo Comercial ou Certidao
Permanente ou ainda autorizagdo, para a devida consulta on-line;

b) Proposta propriamente dita da entidade concorrente, da qual constem os atributos da
proposta, de acordo com os quais aquela estd disposta a contratar, devendo essa
proposta utilizar a minuta exemplificativa constante do Anexo II ao presente
convite;

c¢) Lista de Precos unitarios segundo modelo disponibilizado em ficheiro Excel
em Anexo I1.1 ao presente Convite;

d) Outros elementos que considerem relevantes.

12.3 A proposta de preco sera elaborada em conformidade com o “Modelo de Proposta” (Anexo
IT do Convite), redigida em lingua portuguesa ou, ndo o sendo acompanhada de traducao
devidamente legalizada.

12.4 Na proposta o candidato deve especificar os aspetos que considere relevantes para a
apreciacao da mesma.

12.5 A proposta deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes

para o obrigar.

12.6 A proposta nao deve conter expressoes restritivas, resolutivas ou excecionais, tais como
» o« » o«

“precos sujeitos a alteracdes”, “entrega imediata salvo venda”, “a confirmar no ato da aquisicao”,
etc., o que implicaré a sua nao-aceitacgao.

127  Os documentos da proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por representante
que tenha poderes para o obrigar e obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa, salvo se
pela sua natureza ou origem, estiverem redigidos em estrangeira, caso em que sao
acompanhados de traducdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o concorrente declare
aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais

12.8  Qualquer classificacio de documentos que constituem a proposta devera ser
previamente requerida pelos interessados, nos termos do artigo 66.° do CCP.
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13. Prazo da obrigacao de manutencao de proposta

Os concorrentes ficam obrigados a manter as respetivas propostas durante um periodo de 120
(cento e vinte) dias, contados da data do termo fixado para apresentacgio das propostas.

14. Negociacao
As propostas apresentadas, nao serdo objeto de negociacao.

15. Propostas variantes

15.1 Nao é admitida em caso algum a apresentacao de propostas variantes.

15.2 Entende-se como propostas variantes as propostas que, relativamente a um ou mais
aspetos da execucao do contrato a celebrar contenham atributos que digam respeito a condicoes
contratuais alternativas nos termos expressamente admitidos no caderno de encargos ou das
condicoes fixadas noutros documentos que servem de base ao procedimento.

15.3 Cada concorrente s6 pode apresentar uma tinica proposta.
15.4 Nao é admitida a apresentacdo de propostas de subcontratacdo parcial da prestacao de

servicos, objeto do presente procedimento.

16. Analise e exclusao da proposta

16.1 As propostas sdo analisadas em todos os atributos representados pelos fatores que
densificam o critério de adjudicacdo, conforme anteriormente descritos.

16.2 Sao excluidas as propostas que apresentem algum(ns) dos motivos constantes nos artigos
70.° e 146.° do CCP.

16.3 Apo6s a anélise das propostas e aplicado o critério de adjudicagao constante neste Convite o
Juri elabora fundamentadamente um Relatério Preliminar (artigo 122.° do CCP), no qual propée
uma ordenacao das propostas.

16.4 No relatério mencionado no numero anterior, o Juri apresenta as razoes que
fundamentam a exclusido de qualquer proposta, se for o caso.

16.5 Elaborado o Relatério Preliminar, o Jari procede a audiéncia prévia nos termos do
disposto no n° 1 do artigo 123.° do CCP.

16.6 Cumprido o prazo de audiéncia prévia referida no ponto anterior, o juri elabora relatério
final fundamentado, nos termos do disposto no artigo 124.° do CCP.
17. Esclarecimentos sobre as propostas e suprimento das propostas

17.1 O Juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliacdo das
mesmas.

17.2  Os esclarecimentos e suprimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte
integrante das mesmas, desde que:

a) Nao contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem,

b) Nao alterem ou completem os respetivos atributos;
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¢) Nem visem suprir omissoes que determinam a sua exclusao nos termos do disposto
na alinea a) do n° 2 do artigo 70.° do CCP.

17.3 O Juari do Procedimento deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de 5
(cinco) dias, procedam ao suprimento das irregularidades das suas propostas causadas por
pretericio de formalidades ndo essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a
apresentacdo de documentos que se limitem a comprovar factos ou qualidades anteriores a data
de apresentacao da proposta, e desde que tal suprimento nao afete a concorréncia e a igualdade
de tratamento, nos termos previstos no artigo 72.° do CCP.

N

17.4 O jari procede a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de célculo contidos nas
propostas, desde que seja evidente para qualquer destinatario a existéncia do erro e os termos
em que o mesmo deve ser corrigido

17.5  Os pedidos do juari formulados nos termos dos n.%s 17.1 e 17.2, bem como as respetivas
respostas, devem ser disponibilizados em correio eletrénico através do endereco utilizado pela
entidade adjudicante, devendo todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse facto.

18. Critério de adjudicacao

18.1 O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa para a
entidade adjudicante, segundo a modalidade da avaliacdo do preco enquanto tnico aspeto da
execucdo do contrato a celebrar.

18.2  Apoés a anélise das propostas, a adjudicacao é feita a proposta nao excluida que apresenta
o mais baixo prego para a aquisicdo de servigos em causa, com as caracteristicas e condicoes
constantes do caderno de encargos.

18.3  Apos analise e aplicacao do critério de adjudicacdo previsto no ponto 18.1 e no caso de
haver empate na pontuacao final de propostas posicionadas em 1° lugar, serd adjudicada a
proposta que resultar da escolha em funcdo de sorteio que deve obedecer as regras
procedimentais infra, procedendo-se, sempre que haja esta necessidade, a ordenacdo das
propostas sucessivamente pela aplicacdo deste critério de desempate:

1) O sorteio € realizado ap6s a analise das propostas e verificada a igualdade entre duas ou
mais propostas admitidas;

2) Em sede do relatério preliminar consta a referéncia aos lotes, se for o caso, bem como
aos concorrentes e pregos das propostas, com notificagdo da data, hora e local onde sera
realizado o sorteio e metodologia, cumpridora dos n.%s 3) a 9) infra;

3) O sorteio é publico e presencial, participando os membros efetivos do jari e, assim o
entendam, os representantes dos concorrentes, credenciados para efeitos da sua identificacao,
além de terceiros, interessados ou nao, no procedimento;

4) Do sorteio é lavrada ata, assinada pelos membros do jdri e representantes dos
concorrentes presentes, sendo que a recusa destes constara da ata como incidente;

5) O sorteio é, por regra, realizado pelas 10.00 horas do dia notificado, sempre até ao
terceiro dia 1til seguinte ao da notificacio e decorridas que sejam 24 horas corridas da mesma,
a ter lugar na sala de reunides do edificio dos Pagos do Concelho, nesta cidade de Estarreja;

6) O sorteio é puro, sem condicionantes, e obedecera ao tipo “sorteio de bolas”, nos termos
da metodologia infra:

a) Sao colocadas bolas de cores diferentes, incluindo bolas brancas e pretas, em saco preto,
nao passivel de ser vislumbrado o contetido;
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7)

b)

c)

d)

e)

g

O n.° de bolas inserido é correspondente ao n.° de propostas a desempatar, incluindo,
como regra, sempre, as bolas branca e preta;

Para efeitos da extrag@o das bolas, a ordenag@o dos concorrentes é estabelecida pela seriacdo da
ordem de apresentacio das propostas na plataforma eletrénica com o endereco
http://www.acingov.pt/;

Cada concorrente tem direito a extrair uma bola, cumprindo aos membros do juri
garantir tal, sendo que na auséncia, ou recusa, do representante de qualquer
concorrente, cumpre ao presidente do jari a extracao da bola em substituicdo daquele;

Para efeitos de ordenacao das propostas, a cor das bolas tem a seguinte valoracao:
1.2 Posicao: Proposta do concorrente que extrair a bola branca;
2.2 Posigao: Proposta do concorrente que extrair a bola preta;
3.2 Posicao: Proposta do concorrente que extrair a bola azul;
4.2 Posicao: Proposta do concorrente que extrair a bola verde;
5.2 Posigdo: Proposta do concorrente que extrair a bola vermelha;

Para efeitos do disposto em b., caso o n.° de propostas a desempatar seja igual a 2, as
bolas a inserir serao apenas a branca e a preta;

Para efeitos do disposto em e., caso o n.° de propostas a desempatar seja superior a 5,
cumpre ao juri, definir, no relatério preliminar, o posicionamento subsequente a 5.2
Posicao em funcdo da seriacao de extracdo da cor das bolas [ex.: “6.2 Posicao: Proposta
do concorrente que extrair a bola (mencionar a cor)”, adotando-se idéntica metodologia
sucessiva, em funcdo do n.° de bolas de cor inseridas no saco para efeitos do sorteio];

No caso de procedimento por lotes, o sorteio é realizado em cada um dos lotes em que tal

se verifique essa necessidade, sendo que tal ato se realiza sequentemente em funcao do n.° do
lote (1.° no lote 1; 2.° no lote 2, e assim sequentemente em cada um dos lotes seguintes);

8)

Para efeitos do disposto em 7), do ato de sorteio, ainda que o mesmo se realize em mais

do que um lote, sera lavrada ata tnica;

9) Depois de anunciados, pelo presidente do jari, os resultados, o sorteio é dado por
encerrado.
19. Causas de nio adjudicacao
19.1  Nao ha lugar a adjudicacao, extinguindo-se o procedimento, quando:
a) Nenhum candidato se haja apresentado ou nenhum concorrente haja apresentado
proposta;
b) Todas as candidaturas ou todas as propostas tenham sido excluidas;
¢) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das
pecas do procedimento;
d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar o
justifiquem;
e) Nos casos a que se refere o n° 5 do artigo 47°, a entidade adjudicante considere,
fundamentadamente, que todos os precos apresentados sdo inaceitaveis;
19.2  Caso se verifique a nao adjudicacdo, os concorrentes sio notificados da correspondente

decisao, das medidas a adotar de seguida e dos respetivos fundamentos.
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19.3  Nos termos da alinea d) do n° 1 do artigo 79° do Codigo dos Contratos Piblicos, a
Autarquia reserva-se ao direito de nao contratualizar, caso ocorra a indisponibilidade de fundos,
nos termos constantes na Lei n.°8/2012, de 21 de fevereiro, republicada pela Lei n®22/2015, de
17 de 17 marco, complementado pelo Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, republicado pelo
Decreto-Lei n°99/2015, de 2 junho.

20. Audiéncia Prévia

20.1 Apés andlise das propostas, os concorrentes sdo notificados do respetivo Relatério
Preliminar elaborado conforme estabelecido no ponto 16.4 deste convite, para efeitos de
audiéncia prévia, a realizar num prazo de 3 (trés) dias tteis.

20.2  Se da audiéncia prévia resultar uma necessidade de alteracao da ordenacao classificativa
das propostas, ou a exclusao de propostas nao prevista no Relatorio Preliminar, havera lugar a
nova audiéncia prévia, antes da emissao do Relatério Final de analise das propostas.

21. Notificacao de Adjudicacao/Documentos de Habilitacao

21.1 O o6rgdo competente para a decisao de contratar notifica a decisdo de adjudicacéo,
notificando ainda ao adjudicatirio para apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, os
seguintes documentos de habilitagio:

a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo II ao CCP e se encontra em
Anexo III a este Programa do Procedimento — declaragio de “nao impedimento”;

b) Documentos comprovativos de que nao se encontra nas situacoes previstas nas alineas
b), d), e) e h) do artigo 55° do CCP, especificamente:

b.a) Certificado(s) de registo criminal, para efeitos de celebracio de
contratos piblicos, da sociedade e de todos os titulares dos 6rgaos
sociais da administracao, direcio ou geréncia que se encontrem
em efetividade de funcdes; a qual devera ser acompanhada da Certidao
de Registo Comercial ou Certiddo Permanente para a devida consulta.

b.b) Certidoes emitidas pela Seguranca Social e pela Administracao Publica,
relativamente a situacio regularizada perante a Seguranga Social e Estado
ou devidas autorizagdes para que o Municipio possa consultar on-line (n.°
3 e 4 do Decreto-Lei n.° 114/2007, de 19 de abril).

c) Certidao do registo comercial atualizada ou cbdigo de certiddo do registo
comercial atualizada, ou co6digo de acesso a “Certidao Permanente” da sociedade, a
qual corresponde a disponibilizacdo em suporte eletrénico (artigo 14.°, da Portaria n.°
1416/2006, de 19 de dezembro), no caso de o concorrente ser uma pessoa coletiva.

21.2 O adjudicatario dever4, ainda, entregar os seguintes elementos/documentos:

i. N.° de Cartao de Cidadao ou Bilhete de Identidade / N.° de Contribuinte /
Naturalidade e residéncia da(s) pessoa(s) que intervém no contrato;

21.3 A nao apresentacdo dos documentos de habilitacdo no prazo fixado no ntimero anterior,
por causa imputavel ao adjudicatario, ou nao redigidos em lingua portuguesa ou falta de
traducao devidamente legalizada, implica a caducidade da adjudicacdo e constitui
contraordenacdo muito grave.

21.4 Nos termos definidos na alinea j) do n° 1 do art.® 115° do CCP, caso seja detetada alguma
irregularidade nos documentos de habilitacdo apresentados pelo adjudicatario, o mesmo devera,
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no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados a partir da notificacdo, suprir as irregularidades
detetadas.

21.5 O adjudicatario deve apresentar reproducao dos documentos de habilitagdo referidos no
ponto anterior, diretamente na plataforma eletronica utilizada pela entidade adjudicante, com o
seguinte endereco http://www.acingov.pt/,ou, ainda, para os documentos referidos na alinea b)
do n° 1 do mesmo ponto, indicar a entidade adjudicante o endereco do sitio onde aqueles podem
ser consultados, bem como a informacao necesséria a essa consulta, desde que os referidos sitio
e documentos deles constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

21.6 O Juri do procedimento pode sempre exigir ao adjudicatario, em prazo que fixar para o
efeito, a apresentacdo dos originais de qualquer documento cuja reproducdo tenha sido
apresentada nos termos do disposto no 21.1, em caso de davida fundada sobre o contetido ou
autenticidade destes, sendo aplicavel, com as necessarias adaptagoes, o disposto no ponto
anterior, nomeadamente no ponto 21.5, do presente.

22, Caucao

22.1 Naio sera exigivel a prestacao de caucao.

22.2 Com vista a garantir o exato e pontual cumprimento das obrigacoes contratuais, as
importancias que o adjudicatario tiver a receber em cada um dos pagamentos parciais previstos é
deduzido o montante correspondente 10% desse pagamento nos termos do artigo 88.°, n.° 3, do
CCP.

23. Contrato

23.1. Aceitacdo da minuta do contrato

23.1.1. Apo0s a aprovacdo da minuta do contrato a celebrar, o 6rgdo competente para decisao
de contratar, notifica o adjudicatario, assinalando expressamente os ajustamentos propostos nos
termos do artigo 99° do CCP.

23.1.2. A minuta do contrato a celebrar devera ser notificada ao adjudicatirio em simultaneo
com a decisao de adjudicacao.

23.1.3. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacao expressa ou quando nao haja reclamacio nos 5 (cinco) dias
subsequentes a respetiva notificagao

23.1.4. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacao expressa ou quando nao haja reclamacao nos 5 (cinco) dias

subsequentes a respetiva notificagdo, ou nos 2 (dois) dias subsequentes no caso dos
procedimentos de ajuste direto ou consulta prévia.

23.2. Ajustamentos ao contetido do contrato a celebrar

23.2.1. O 6rgdo com competéncia para a decisdo de contratar pode propor ajustamentos ao
contetdo do contrato a celebrar, desde que estes resultem de exigéncias de interesse publico e,
tratando-se de procedimento em que se tenha analisado e avaliado mais do que uma proposta,
seja objetivamente demonstravel que a respetiva ordenacdo ndo seria alterada se os
ajustamentos propostos tivessem sido refletidos em qualquer das propostas, sendo que os
referidos ajustamentos ndo podem implicar, em caso algumas as situagoes previstas no n° 2 do
artigo 99° do CCP.
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23.3. Reclamacodes contra a minuta

23.3.1. Serdo admissiveis reclamacgdes contra a minuta quando dela constem obrigacdes nio
contidas na proposta ou nos documentos que servem de base ao concurso.

23.3.2. Em caso de reclamacio, o 6rgdo competente que aprovou a minuta do contrato
comunicara ao adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias, o que houver decidido sobre a mesma,
equivalendo o siléncio a rejeicao da reclamacao.

23.4. Celebracao de contrato escrito

23.4.1. A outorga do contrato devera ter lugar no prazo de 30 (trinta) dias a contar da aceitacao
da minuta ou da decisdo da reclamacdo, mas nunca antes de:

a) Decorridos 10 dias contados da data da notificacdo da decisdo de adjudicacio a
todos os concorrentes;

b)  Apresentados todos os documentos de habilitacdo exigidos;

c) Comprovada a prestacdo de caucio, quando esta for devida, nos termos do disposto
no n° 1 do artigo 90.9;

d) Confirmados os compromissos referidos na alinea c¢) do n° 2 do artigo 77°.

23.4.2. A entidade adjudicante comunicar4 ao adjudicatario, o seguinte:

a) No caso de assinatura presencial do contrato, a data, hora e local em que ocorrera a
respetiva outorga, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

b) No caso de assinatura por meios eletronicos, o prazo para a outorga e remessa do
contrato, nao podendo em caso algum esse prazo ser inferior a 3 (trés) dias.

23.4.3. As despesas e os encargos inerentes a reducdo do contrato escrito, sdo da
responsabilidade do adjudicatéario.
24. Disposicoes finais

24.1 A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente convite aplica-se,
nomeadamente, o regime previsto nos seguintes diplomas:

a) No Cbdigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.¢ 18/2008, de 29 de
janeiro e republicado pelo Anexo III ao Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto;

b) Na Lein.° 96/2015 de 17 de agosto;
¢) No Codigo de Procedimento Administrativo; e

d) Em demais legislacao aplicavel.
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LISTA DE ANEXOS AO CONVITE

ANEXO I — Modelo Declaracao de “aceitacdo de contetido de Caderno de Encargos”, conforme
modelo constante do anexo I ao CCP

ANEXO II — Modelo de Proposta
ANEXO II.1 — Lista de Precos unitarios em ficheiro editavel de Excel para preenchimento

ANEXO III — Modelo Declaracao de “nao impedimento” conforme modelo constante do anexo
IT ao CCP

ANEXO IV - Antecedentes — Consulta Preliminar ao Mercado ao abrigo do artigo 35.°-A do
cce

A VEREADORA DA AREA DA CULTURA e EVENTOS

Assinado por: ISABEL MARIA DA CONCEICAO
SIMOES PINTO

Num. de Identificacdo: BI105494950

Data: 2020.12.10 11:05:28+00'00"

E CARTAO DE CIDADAO
o0 00

(O presente documento, contém assinaturas eletronicas qualificadas do cartdo de cidaddo, nos termos do artigo 7° do
Decreto-Lei n.° 290-D/99, de 02 de agosto, alterado e republicado pelo decreto-Lei n.° 88/2009, de 09 de abril.)
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ANEXO | — Declaracdo de Aceitacdo de Conteudo do

Caderno de Encargos

[Declaracao a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57° ou a subalinea i) da alinea ¢) do n° 3

do artigo 256-A, conforme aplicavel] — Anexo I do CCP

1.

...(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de ! ...(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de ... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicaivel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada2 se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual

declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo 3 :

a)

b)

Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao

do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes

previstas no n.° 1 do artigo 55° do Coédigo dos Contratos Publicos.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracoes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacido que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacido muito grave, nos termos do artigo

456.° do Cobdigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancio

1 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1enos n.os 2 e 3 do

artigo 57.°

o
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acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Puablicos, a apresentar os documentos de comprovativos
de que nao se encontra nas situagoes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.°

do referido codigo.

O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do ntimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacio que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagio muito grave, nos termos do artigo 456.° do Coédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoéria de privacao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgio de contratos puablicos, sem

prejuizo da participacgdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura 4].

4 Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il - PROPOSTA

[Modelo a que se refere o ponto 12.2 e 12.3 do Convite]

....(identificacdo do representante legal do concorrente), na qualidade de...(qualidade em que
subscreve a declaragdo), da (identificagdo da sociedade ou do agrupamento), depois de ter
tomado conhecimento do objeto do procedimento de Aquisicio de Bens / Prestacdo de
Servigosi.....ueeceeeieeeceeeie et i3 que se refere o Convite, obriga-se a executar o contrato a
celebrar, de harmonia com as condigoes e termos expressos no Caderno de Encargos, nas condi¢oes

técnicas propostas e legislacao aplicavel, pelo preco total de , € (euros, por extenso e

por algarismos), que nao inclui o Imposto sobre Valor Acrescentado (IVA) para um prazo de
dias, conforme Lista de precos unitarios /Mapa de Quantidades apensa a esta proposta e

que dela faz parte integrante.
A quantia supra acrescera o IVA a taxa legal em vigor.

Mais declara que renuncia a foro especial, e se submete em tudo o que respeitar a execucao do seu

contrato, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

iii

(Assinatura)

i Eliminar o que nao interessa

ii Indicar o objeto do fornecimento/aquisi¢ao de servigos

iii Assinatura do concorrente pessoa singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do concorrente, tratando-se de pessoa
coletiva.
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Anexo II.1

ANEXO II.1 - Proposta base e lista de pregos unitarios (Atributo Preco)

= IVA
POS. DESIGNACAO UNID. QUANT. P.U. Total S/ IVA TAXA VALOR
AMCE; miolo; capa; tiragens de acordo os requisitos
1 [tecnicos; 40 paginas - Agrafado em 2 pontos - sem un 5500 = € 0% 0,00 €
enderegar
AMCE; miolo; capa; tiragens de acordo os requisitos
2 |tecnicos; 40 paginas - Agrafado em 2 pontos — sem un 7 000 = € 0% 0,00 €
enderegar
AMCE; miolo; capa; tiragens de acordo os requisitos
1 [tecnicos; 44 paginas - Agrafado em 2 pontos — sem un 5500 = € 0% 0,00 €
enderegar
AMCE; miolo; capa; tiragens de acordo os requisitos
2 |[tecnicos; 44 paginas - Agrafado em 2 pontos - sem un 7 000 = €] 0% 0,00 €
enderegar
Preco total da proposta = - €
NOTAS:

A adulteracédo deste ficheiro, podera constituir causa de exclusdo da proposta.

Precos unitarios - maximo 3 casas decimais.

Preencher campos do preco unitario (P.U.) e da taxa de IVA (TAXA).

Aos valores apresentados acresce o valor do IVA a taxa legal em vigor.

[Assinatura eletrénica do(s) representante(s) legal(ais) da sociedade]
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ANEXO Il — DECLARACAO DE NAO IMPEDIMENTOS

[Modelo de Declaracao a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81°] — Anexo II do CCP

1. ...(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de * ...(firma, nimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nuimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de
(designacao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a
sua representada 2 ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do

Cédigo dos Contratos Publicos.

2. O declarante junta em anexo [ou indica ...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados 3] os documentos comprovativos de que a sua representada 4 nao se encontra nas
situacGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.°© do Codigo dos Contratos

Pablicos.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracées implica a
caducidade da adjudicacio e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo
acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

... (local), (data), [assinatura 5 ].

1 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
3 Acrescentar as informacoes necessérias a consulta, se for o caso.

4 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
5 Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO IV — CONSULTA PRELIMINAR

Foi realizada auscultacdo ao mercado para formacdo do Preco Base do presente procedimento de
contratacio publica através de Consulta Preliminar N°© 014/2020, a coberto de oficio n.° 7898,
datado de 23/10/2020 ao abrigo do previsto no artigo 35.°-A, sendo que o preco/custo mais
vantajoso das propostas/orcamentos apresentados, foi de 25.956,00€ (vinte e cinco mil novecentos

e cinquenta e seis euros).
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